OBEC MILIKOV
Milikov 1, 350 02 Cheb
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Smérnice k vedeni pokladny

Predmét Gpravy
Ustanoveni této smérnice upravuje vedeni pokladny.
Smérnice stanovuje podminky provozovani pokladni sluzby.

Pokladni sluzba zajist'uje ptijem a vydej finan¢nich prostiedkd v hotovosti véetné cenin.

Provozovani pokladny
Provozovna pokladny musi byt zabezpecena.

Zabezpeceni pokladny (dle mozZnosti organizace a pojistné smlouvy — poplasné
zafizeni, mfize, oddéleni pracovnika pokladny od ostatnich osob, bezpe¢nostni dvere,
trezor, skladovani klicu...)

Provoz pokladny:
v pondéli a ve sttedu od 8:00 hod. do 17:00 hod.

vybéry nebo odvody finan¢nich prostiedkil do piislusné banky se provadi v doprovodu
pracovnika bezpecnostni sluzby pfed nebo po stanovené dob¢ urcené vyse,

zmény provozu pokladny povoluje a schvaluje starosta nebo jim povéreny pracovnik.

Rozsah ¢innosti pokladny:

Pokladna slouZi k pfijmu a vydeji penéZni hotovosti, Sektl, cenin, poukazek a ostatnich
karet.

Financni hotovost se vede v pokladnich knihach podle jednotlivych mén.
Pfijimani a vydavani cenin a jejich evidence se vede podle jednotlivych druht.

Pt{jmy finan¢nich hotovosti se provadi na zakladé¢ pfijmového pokladniho dokladu a
vydaje finan¢nich hotovosti na zdklad¢ vydajového pokladniho dokladu.

U cenin se pouzije stejny postup jako v bodé¢ 3.3.

Denni limit hotovosti je stanoven na vysi 200.000,-- K¢ nebo ptislusné cizi meny.
Castky nad stanoveny limit je pokladnik povinen denné¢ odvadét na bankovni tcet.
Vyjimka je pouze v den vyplaty mezd.

Inventarizace se provadi vzdy 1 krat v mésici.



4. Kontrola

4.1. Kontrolu dodrzovani této smérnice vykonava starosta nebo jim povéteni pracovnici.

5. U¢innost

5.1. Utinnosti tato smérnice nabyva dnem 1. bfezna 2026

Digitélné
V Milikové dne 19. tinora 2026 Jan  eodesseisn

Benka

Benka o0

13:53:29 +01'00'

Jan Benka
starosta obce



	

		2026-03-02T13:53:29+0100
	Jan Benka




